
 

- 1 - 

中国土工合成材料工程协会会员单位 

联络员工作制度（试行） 

第一条  为建立畅通的信息双向传递渠道，规范和加强中国土工合成材料工程协

会（以下简称“协会”）与各会员单位之间的交流，充分发挥协会的桥梁纽带作用，更

好地为会员单位服务，促进行业健康发展，实现协会日常工作的制度化、规范化。根

据《中国土工合成材料工程协会章程》的有关规定，特制定本制度。 

第二条  本制度所称联络员是指协会秘书处及各会员单位选定的、负责协会与会

员单位之间信息传递的相关人员。 

第三条  联络员由各会员单位指定专人担任，负责与秘书处会员服务部保持联系，

开展相关工作。 

第四条  具体日常工作由协会会员服务部负责，及时收集、整理报送的信息并在

协会网站及微信公众平台等信息平台上发布。会员单位选定的联络员需填报“中国土

工合成材料工程协会会员单位联络员信息登记表”（见附表），报协会会员服务部备案。

如联络员因工作岗位变动需要变更的，应做好交接工作，并及时告知协会会员服务部，

更新登记信息。 

第五条  联络员应符合以下条件： 

（一）拥护党的路线、方针和政策，思想政治素质好，作风正派，坚持原则，办

事公正； 

（二）具有较强的工作责任心，支持协会工作，关心企业发展； 

（三）熟悉单位主要业务，具有创新意识； 

（四）具有良好的沟通、协调及文字表达能力。 

第六条  联络员的工作职责： 
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（一）负责本单位与协会之间的日常工作联络； 

（二）负责向本单位及时传达上级主管部门、协会理事会的有关精神和要求，通

报协会工作动态； 

（三）了解行业及本单位重要工作动态、工作经验、先进技术，反映行业难点、

热点问题及本单位诉求； 

（四）就行业发展中遇到的重大问题，协同协会及其他联络员，相互交流，合力

开展专项调研； 

（五）根据本制度，收集、整理相关信息，及时向协会报送； 

（六）协助协会开展会议、培训、展会、调研等活动并组织有关部门负责人按时

参加； 

（七）协助协会秘书处督促本单位按时缴纳会费等相关费用； 

（八）承担协会秘书处委托的其他相关工作。 

第七条  信息报送原则 

信息报送应遵循时效性、准确性、先进性、创新性的原则，做到内容详实、文字

精练、文风朴实。会员单位对报送信息的真实性、合法性负责，协会秘书处负责对报

送信息文稿进行审核。 

第八条  信息报送主要内容 

信息报送以各会员单位指定的联络员为主，会员单位其他部门也可向协会直接报

送。信息内容大体分为以下几类： 

（一）行业新闻类：国家政策、重要活动、突出事例等新闻信息； 

（二）经验交流类：生产经营、工程案例、单位介绍等方面的资料； 

（三）科技创新类：新产品、新工艺、新技术、新设备等方面的成果材料； 

（四）奖励表彰类：土工合成材料相关方面奖项及单位获奖等材料； 
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（五）诉求意见类：需要向相关部门反映的行业热点、难点、重点问题及对协会

工作的建议。 

（六）其他与行业、协会相关的信息。 

第九条  信息报送要求及方式 

（一）新闻类信息文字控制在 800 字以内，应在三个工作日范围内报送；重大活

动和事件信息应尽量提前沟通，即时报送，最多不超过两周时间；经验交流类、科技

创新类、奖励表彰类、诉求意见类等材料，文字不限，随时报送。 

（二）报送信息材料时，尽可能附带反映和说明情况的图片。图片要独立于 word

文档报送，规格不做统一规定，视文种而定（有印刷要求的图片采用 JPEG 文件格式,

图片大小不小于 5 MB，像素在 800×600 以上）。若图片较多时，须附加简短的文字说

明，与文字信息一起压缩后上报；资料图片必须注明来源。 

（三）信息报送后，如发现报送信息内容有误，应立即与协会秘书处联系，将更

正的信息重新报送。 

（四）信息（多个文件）请以压缩包的形式报送，报送标题需注明所属单位名称

及信息简略内容。会员单位联络员可以通过协会联络员 QQ 群（群号：612601235）、微

信群等直接报送信息，其他部门可以通过电子邮件方式将信息报送至秘书处（邮箱地

址：chinatag@126.com）。 

第十条  信息报送数量 

1.副秘书长以上会员单位（含理事长、副理事长、秘书长、副秘书长单位），报送

信息每季度不少于 2 篇； 

2.常务理事单位报送信息每季度不少于 1 篇，全年不少于 6 篇； 

3.理事单位报送信息每季度不少于 1 篇，全年不少于 4 篇； 

4.普通会员单位报送信息全年不少于 1 篇。 
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第十一条  报送信息的使用 

1.协会对会员单位报送的信息及时进行整理、编辑，标明信息来源，并在协会网站、

微信公众平台、简报、QQ 群等信息平台发布。 

2.对于特别突出的信息内容，协会将向相关媒体推荐。 

3.涉及协会及行业发展的重要信息提交协会理事会讨论 

第十二条  评比与表彰 

（一）协会每季度对会员单位信息报送情况发布一次通报，并在协会网站上公布，

以促进信息报送工作的开展。 

（二）协会每年对会员单位信息报送情况按会员级别进行分类汇总，评选出优秀

联络员、优秀联络单位并给予表彰。 

（三）会员单位信息报送情况，作为协会评优评奖的条件之一。 

第十三条  本制度由中国土工合成材料工程协会秘书处负责解释和修改。 

 


